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I.                  Общие положения 
 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – 

Правила) разработаны в соответствии  с Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации» и Уставом  муниципального 

бюджетного учреждения центра психолого-педагогической, медицинской и 

социальной помощи «Гармония» г.Волгодонска (далее -  Центр) в целях 

соблюдения конституционных прав граждан на образование и всестороннее 

удовлетворение образовательных потребностей детей. 

1.2. Настоящие Правила регулируют дисциплину обучающихся в 

соответствии с действующим законодательством, Уставом Центра и иными 

локальными нормативными актами Центра, устанавливают режим занятий 

обучающихся, порядок регламентации образовательных отношений между 

Центром и обучающимися, их родителями (или) их законными 

представителями и оформление возникновения, приостановления и 

прекращения этих отношений. 

1.3. Дисциплина в Центре поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. 

Применение физического и (или) психического насилия по отношению к 

обучающимся не допускается. 

1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми 

обучающимися Центра и их законными представителями. 

1.5. Настоящие Правила устанавливают требования к поведению и 

внутреннему распорядку для обучающихся. 

  

II.         Возникновение, изменение и прекращение  

образовательных отношений 
 

2.1. Прием детей в Центр на занятия по дополнительным 

общеразвивающим программам осуществляется при обращении детей в 

Центр. 

2.2. К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются лица без предъявления требований к уровню образования. 

2.3. Основными формами организации работы по реализации 

дополнительных общеразвивающих программ являются индивидуальные и 

групповые занятия. 

2.4. Порядок комплектования групп осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. Минимальная 

наполняемость в группах - 3-5 человек, максимальная - до 15 человек. 

2.5. Основанием возникновения образовательных отношений является 

приказ директора Центра о зачислении лица на обучение. 

Изданию приказа о зачислении обучающегося предшествует 

заключение договора на безвозмездное оказание образовательных услуг 

между родителями (законными представителями) обучающегося и Центром. 



2.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Центра, возникают с даты, указанной в приказе. 

2.7. Основанием для отказа в принятии в Центр выступает отсутствие 

свободных мест в Центре. Количество мест для приема определяется исходя 

из норм предельной численности контингента, а также условий, созданных 

для осуществления образовательного процесса с учетом санитарных норм и 

штатных возможностей Центра. 

2.8. Дети, имеющие статус «ребенок с ограниченными возможностями 

здоровья», пользуются преимущественным правом при зачислении на 

занятия. 

2.9. Прием заявлений о зачислении детей на занятия по 

дополнительным образовательным программам, комплектование групп 

ведется в течение учебного года с учетом учебного плана. В заявлении 

указываются следующие сведения о ребенке: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения; 

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) 

ребенка. 

2.10. Зачисление на занятия производится в течение учебного года, по 

мере освобождения мест. На официальном сайте Центра размещается 

информация о наличии свободных мест для приема детей. 

2.11. При подаче заявления на зачисление ребенка в Центр его 

родитель (законный представитель) предъявляет документ, подтверждающий 

статус законного представителя обучающегося, документ, удостоверяющий 

личность, свидетельство о рождении ребенка, дает согласие на обработку 

своих персональных данных и персональных данных несовершеннолетнего 

ребенка. 

2.12. При подаче заявления на зачисление ребенка в Центр его 

родителей (законных представителей) знакомят с Уставом Центра, лицензией 

на право ведения образовательной деятельности и другими локальными 

актами, регламентирующими организацию образовательных отношений. 

2.13. Списочный состав групп определяется на начало открытия 

группы. Возможен добор детей на групповые занятия в течение 2-х первых 

недель с момента начала реализации дополнительной образовательной 

программы при наличии мест. 

2.14. Образовательные отношения прекращаются в связи с 

завершением обучения по дополнительной образовательной программе.  

2.15. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004
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2) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Центра, в том числе в случае ликвидации Центра. 

2.16. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед Центром. 

2.17. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора Центра.  

2.18. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Центра, прекращаются с даты его отчисления из Центра. 

 

III.      Режим образовательного процесса 

 

3.1.  Центр работает по смешанному режиму работы: 5 и 6-ти дневная 

рабочая неделя, понедельник - пятница: 8.00 – 21.00, суббота: 8.00 – 18.00. 

3.2. График посещения занятий обучающимися составляется 

индивидуально. 

3.3. Для всех видов аудиторных занятий устанавливается 

академический час, продолжительность которого определяется в 

соответствии с возрастом детей и требованиями СанПин. 

3.4. Занятия могут проводиться в одновозрастных и разновозрастных 

группах детей, имеющих одинаковые проблемы. Обучение детей с 

ограниченными возможностями здоровья может быть организовано в 

интегрированной форме при наличии соответствующих условий. 

3.5. Режим занятий регламентируются расписанием, утверждаемым 

директором центра и составляемым с учетом соблюдения санитарно-

гигиенических требований, а также с учетом режима посещения детьми 

основного (общеобразовательного, дошкольного и т.д.) образовательного 

учреждения.  

Режим занятий утверждается директором центра для каждого 

специалиста на учебный год или на определенный период. 

3.6. Вся полученная информация об обучающихся является 

конфиденциальной и не может использоваться во вред правам и законным 

интересам ребенка. Передача информации о детях и их родителях (законных 

представителях) в другие учреждения определяется действующим 

законодательством Российской Федерации. 
 

IV.      Права и обязанности обучающихся 

4.1. Права и обязанности обучающихся, получающих помощь в Центре, 

их родителей (законных представителей) определяются законодательством 



Российской Федерации, настоящим Уставом, локальными актами Центра, 

настоящими Правилами. 

4.2. Обучающиеся Центра имеют право на: 

- уважение человеческого достоинства,  свободу совести и 

информации,  свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 

- обжалование приказов и распоряжений администрации Центра в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке; 

- бесплатное пользование информационными и другими ресурсами, 

услугами Центра; 

- защиту от всех форм физического и психического насилия, 

оскорбления личности;  

- охрану жизни и здоровья; 

- предоставление условий для полноценного развития; 

- защиту своих прав и законных интересов;  

- развитие своих творческих способностей и интересов; 

- конфиденциальность информации. 

 4.3. Обучающиеся обязаны: 

 - соблюдать требования Устава Центра, правил поведения 

обучающихся, других локальных актов, выполнять указания администрации 

Центра;  

 - добросовестно посещать занятия; 

 - бережно относиться к имуществу Центра; 

 - уважать честь и достоинство других участников образовательного 

процесса; 

 - выполнять законные требования работников Центра. 

4.4. Обучающимся запрещается: 

●          без разрешения педагогов уходить с занятий; 

●          приводить в помещение учреждения посторонних лиц без 

разрешения администрации; 

●           приносить, передавать, использовать в Центре оружие, спиртные 

напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества и иные 

предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участников 

образовательного процесса и (или) деморализовать образовательный 

процесс; 

●          приносить, передавать, использовать любые предметы и вещества, 

могущие привести к взрывам, возгораниям и отравлению; 

●          применять физическую силу для выяснения отношений; 

●          осуществлять любые действия, способные повлечь за собой 

травматизм, порчу личного имущества обучающихся и сотрудников Центра. 

4.5. На занятиях обучающиеся обязаны: 

●          отключать мобильные телефоны и любые иные электронные 

устройства; 

●          выполнять требования техники безопасности в конкретном 

помещении (во время проведения занятий). 



4.6.  На занятиях обучающимся запрещается  шуметь, отвлекаться 

самим и отвлекать других обучающихся от занятий посторонними 

разговорами, играми и иными, не относящимися к занятию, делами. 

4.7. Завершение занятий осуществляется только после разрешения 

педагога. 

4.8. Обучающиеся обязаны: 

●          постоянно поддерживать чистоту и порядок в помещении Центра; 

●          выполнять соответствующие требования техники безопасности. 

 4.9. Обучающимся запрещается: 

●          бегать по коридорам (рекреациям), лестницам, вблизи оконных 

проемов и в других местах, не приспособленных для игр; 

●          толкаться, устраивать потасовки; 

●          садиться и становиться на подоконники. 

  

V.                   Поощрение обучающихся 

5.1. Обучающиеся Центра поощряются за  успехи  по итогам 

регулярного посещения занятий. 

5.2. В Центре применяются следующие виды поощрений: 

 награждение благодарственным письмом. 

5.3. Процедура применения поощрений: награждение 

благодарственным письмом может осуществляться администрацией Центра 

по представлению педагога за особые успехи. 

                                       VI.                   Наказания (взыскания)  обучающихся 

6.1. Дисциплина в Центре поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников. 

Применение физического и (или) психического насилия по отношению к 

обучающимся не допускается. 

6.2. За неисполнение или нарушение Устава Центра, правил 

внутреннего распорядка, условий заключенного договора об оказании 

образовательных услуг к обучающимся могут быть применены меры 

дисциплинарного воздействия: 

- меры воспитательного характера; 

- дисциплинарные взыскания. 

6.3. Меры воспитательного характера: 

- устное замечание; 

- ходатайство о постановке на учет в комиссии по делам 

несовершеннолетних. 

6.4. Меры дисциплинарного взыскания: 

- замечание; 

- выговор. 

6.5. Наказание применяется к обучающимся: 

                опаздывающим и пропускающим занятия; 



                нарушающим правила поведения, правила общения и 

пребывания в общественных местах; 

                портящим имущество Центра; 

                приносящим, передающим или использующим оружие, 

спиртные напитки, табачные изделия; 

                приносящим и использующим токсичные вещества; 

                использующим любые средства и вещества, которые могут 

привести к взрывам и пожарам; 

                применяющим физическую силу для выяснения отношений, 

запугивания; 

                производящим любые действия, влекущие за собой опасные 

последствия для окружающих. 

6.6. Должностные лица Центра обладают следующими правами по 

наложению взысканий на учащихся: 

                директор Центра вправе применить любое соразмерное 

проступку взыскание в отношении любого обучающегося за любое 

нарушение правил внутреннего трудового распорядка обучающихся; 

                педагог вправе объявить устное замечание. 

6.7.    О каждом взыскании обучающийся и (или) его родители 

(законные представители) немедленно ставятся в известность 

администрацией Центра. 

  

                                                                       VII.                   Защита прав учащихся 

7.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные 

представители самостоятельно или через своих представителей вправе: 

- направлять директору Центра, Учредителю обращения о нарушении 

и (или) ущемлении работниками прав, свобод и социальных гарантий 

обучающихся; 

- обращаться в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений; 

- использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы 

защиты своих прав и законных интересов. 

  

                                                                     VIII.                   Заключительные положения 

8.1. Настоящие Правила распространяются на всю территорию Центра и 

на все мероприятия, проводимые Центром. 

8.2. Настоящие Правила вывешиваются в Центре на видном месте для 

всеобщего ознакомления, размещаются на официальном сайте Центра. 
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